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Expediente 31/2021

PRESUPUESTO 2021

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DEL AYUNTAMIENTO DE EL
PASO PARA EL EJERCICIO 2021.

Dando cumplimiento a lo dispuesto en el apartado segundo del articulo
165.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
aprobadoa por el Real Decreto Legislativo 2/2004, y en el articulo 9 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el que se desarrolla el Capitulo I del Titulo VI
de la ley anterior, se establecen las siguientes Bases de Ejecucion del Presupuesto
General de esta Entidad para el ejercicio 2020.
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TITULO VI.- LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

TITULO VII.- CONTROL Y FISCALIZACION

TITULO VIII.- PATRIMONIO E INVENTARIO

TITULO I.- NORMAS GENERALES Y DE MODIFICACION DE CREDITOS

CAPITULO I.- NORMAS GENERALES

Articulo 1. Ambito temporal.

1.- Las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto de 2021 tendran la
misma vigencia que el Presupuesto aprobado para este ejercicio.

2.- Si dicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, estas Bases regiran,
asimismo, en el periodo de prérroga.

Articulo 2. Ambito funcional.

Las presentes Bases se aplicaran con caracter general a la ejecucion y
desarrollo del Presupuesto del Ayuntamiento, teniendo en cuenta Ilas
particularidades que se detallaran. No obstante, habra de respetarse la regulacién
basica que sobre aprobacién, gestion y liquidacién del Presupuesto establecen la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales y el Real Decreto 500/1990.

Articulo 3. Del Presupuesto General.

El Presupuesto General de esta Entidad para el ejercicio esta integrado por el
Presupuesto del propio Ayuntamiento, ascendiendo el mismo en sus estados de
Ingresos y Gastos a la cantidad de SIETE MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA
Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y CUATRO EUROS CON TREINTA
Y SEIS CENTIMOS (7.984.474,36 €).

Articulo 4. Estructura presupuestaria.

Los créditos incluidos en el Estado de Gastos se han clasificado con los
siguientes criterios:

- Programas. Distinguiéndose: Area de gastos, politica de gastos, grupo
de programas y programas.
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- Econoémico. Distinguiéndose: Capitulo, articulo, concepto y subconcepto.

Las previsiones del Estado de Ingresos se han clasificado distinguiendo:
Capitulo, Articulo, Concepto y Subconcepto.

Articulo 5. Créditos presupuestarios y vinculacion juridica.

1.- Los créditos para gastos del Presupuesto se destinaran exclusivamente a
la finalidad especifica para la que hayan sido autorizados o al aprobar sus
modificaciones mediante el oportuno procedimiento legalmente establecido, dando
cumplimiento asi al principio presupuestario de especialidad cualitativa.

2.- Asimismo, con cargo a los créditos autorizados no podran adquirirse
compromisos de gastos en cuantia superior al importe de aquéllos. El cumplimiento
de tal limitacion se verificara al nivel de vinculacion juridica establecido en el
apartado siguiente.

3.- Se considera conveniente para la eficaz gestién del Presupuesto
establecer los siguientes niveles de vinculacion juridica:

- Respecto de la clasificacion por programas, el programa.
- Respecto de la clasificacidon econdmica, el articulo.

4.- En los casos en que, existiendo dotacion presupuestaria para una o
varias aplicaciones dentro del nivel de vinculacion juridica establecido, se pretenda
imputar gastos a otras aplicaciones del mismo articulo, cuyas cuentas no figuren
abiertas en la contabilidad de gastos por no contar con dotacién presupuestaria, no
sera precisa previa operacidon de transferencia de crédito, pero en el primer
documento contable que se tramite con cargo a tales conceptos (A, AD, 6 ADQ)
habra de hacerse constar tal circunstancia mediante diligencia en lugar visible que
indique: "Primera operacion imputada a la aplicacion”. En todo caso, habra de
respetarse la estructura econdmica vigente, aprobada, por la Orden de
EHA/3565/2008, de 3 diciembre por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las Entidades de las Entidades Locales, modificada por la Orden
HAP/419/2014, de 14 de marzo.

CAPITULO II.- MODIFICACIONES DE CREDITO

Articulo 6. De las modificaciones de créditos.

1.- Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacion
juridica, sin que exista crédito presupuestario suficiente, se tramitara un
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expediente de modificacion de créditos con sujecion a las particularidades
reguladas en este Capitulo.

2.- Cualquier modificacidn de créditos exige propuesta razonada de la
variacion suscrita por la autoridad que tenga atribuida la competencia de proponer
la modificacién, valorandose la incidencia que la misma pueda tener en la
consecucion de objetivos fijados en el momento de aprobar el presupuesto.

3.- Todo expediente de modificacion de créditos serd informado por
Intervencion.

4.- Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno no seran ejecutivas
hasta que se haya cumplido el tréamite de publicidad posterior a la aprobacion
definitiva.

5.- Las modificaciones de crédito aprobadas por dérgano distinto del Pleno
seran ejecutivas desde la adopcién del acuerdo de aprobacidén. De estas ultimas
debera darse cuenta al Pleno de la Corporacion en la primera sesién que se celebre
con posterioridad a la fecha de aprobacion de las mismas.

Articulo 7. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

1.- Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiaran
con uno o varios de los recursos enumerados en el articulo 36 del R.D.500/1990.

2.- Los gastos de inversidon aplicables al capitulo 6 también podran
financiarse con recursos procedentes de operaciones de crédito.

3.- Excepcionalmente, los gastos por operaciones corrientes podran
financiarse mediante operaciones de crédito, con sujecidn a los requisitos
establecidos en el articulo 36.3 del Real Decreto 500/1990.

4.- Si hubiera de realizarse un gasto para el que no exista crédito y cuya
financiacion deba proceder de recursos tributarios afectados, podra tramitarse
expediente de crédito extraordinario financiado mediante operacion de crédito con
la que anticipar, si es necesario, el importe de la recaudaciéon de los tributos.

Articulo 8. Tramitacion de los expedientes de créditos extraordinarios y
suplementos de crédito.

1.- Seran iniciados por orden del Alcalde-Presidente o a peticion de la
Dependencia que corresponda, que solicitara del Presidente de la Corporacion la
pertinente orden de incoacién, acompafiando memoria justificativa de la necesidad
de realizar el gasto en el ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia de crédito en
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el nivel a que esté establecida la vinculacidn juridica de los créditos. El Presidente,
previo examen de la propuesta, ordenara la incoacion del expediente si lo
considera oportuno.

2.- Los expedientes, previamente informados por la Intervencion, se
someteran a la aprobacidon por el Pleno de la Corporacién con sujecién a los
mismos tramites y requisitos que los Presupuestos; siéndoles igualmente de
aplicacion las normas sobre informacion, reclamaciones y publicidad de los articulos
169 a 171 de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

3.- Cuando la causa del expediente fuera calamidad publica u otras de
excepcional interés general, la modificacidon presupuestaria sera ejecutiva desde la
aprobacion inicial y, en consecuencia, a partir de este momento podra aplicarse el
gasto.

Articulo 9. Ampliacion de créditos.

1.- Se consideraran aplicaciones ampliables aquellas que correspondan a
gastos financiados con recursos expresamente afectados.

En particular, se declaran ampliables las siguientes aplicaciones:

ESTADO DE INGRESOS ESTADO DE GASTOS
ECON CONCEPTO CAP. |PROGRA| ECON DENOMINACION
831.00 | Reintegros de anticipos 8 920.00 |831.00 |Administracién
a personal. General. Prestamos a
L/P a personal de la
Entidad.

2.- La ampliacién de créditos exigira la tramitacién de expediente, incoado
por la unidad administrativa responsable de la ejecucion del gasto en el que se
acredite el reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos en el
Presupuesto de Ingresos.

3.- La aprobacion de los expedientes de ampliacidon de crédito que afectan al
Presupuesto del Ayuntamiento corresponde al Alcalde.

Articulo 10. Transferencias de crédito.

1.- Cuando haya de realizarse un gasto aplicable a una aplicacién cuyo
crédito sea insuficiente y resulte posible minorar el crédito de otras aplicaciones
correspondientes a diferentes niveles de vinculacidn juridica, sin alterar la cuantia
total del Estado de Gastos, se tramitara expediente de transferencia de crédito.
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2.- La aprobacion de las transferencias de crédito en el Presupuesto cuando
afecten a aplicaciones de distintas areas de gastos corresponde al Pleno del
Ayuntamiento, con sujeciéon a las normas sobre informacién, reclamaciones y
publicidad a que se refieren los articulos 169 a 171 de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

3.- La aprobacidon de las transferencias de crédito entre aplicaciones de la
misma area de gasto, o entre aplicaciones del Capitulo I, es competencia del
Alcalde.

4.- En cuanto a la efectividad de las transferencias de créditos que han de
ser aprobadas por el Pleno, sera de aplicacion el régimen regulado en el articulo 6,
punto 4.

5.- Las transferencias de créditos aprobadas por el Alcalde seran ejecutivas
desde su aprobacion.

Articulo 11. Generacidon de créditos por ingresos.

1.- Podran generar crédito en el estado de gastos los siguientes ingresos de
naturaleza no tributaria:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion, de personas fisicas o
juridicas para financiar, junto con el Ayuntamiento o con alguno de sus
Organismos Auténomos, gastos de competencia local.

b) Enajenacidon de bienes municipales.

c) Prestacion de servicios publicos, en cuantia superior a los ingresos
presupuestados.

d) Reembolsos de préstamos.

e) Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente, cuyo cobro podra
reponer crédito en la cuantia correspondiente.

En los supuestos a) y b) sera preciso que se haya producido el ingreso o, en
su defecto, que obre en el expediente acuerdo formal de conceder la aportacion.

2.- Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacion a
favor del Ayuntamiento o se haya recaudado alguno de los ingresos descritos en el
punto 1, en cuantia superior a la prevista en el Presupuesto, se evaluara si los
créditos disponibles en las correspondientes aplicaciones del estado de gastos son
suficientes para financiar el incremento de gasto que se prevé necesitar en el
desarrollo de las actividades generadoras del ingreso.
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Si dicho volumen de crédito fuera suficiente, no procedera tramitar el
expediente de generacion de créditos.

En el supuesto de que los créditos se estimaran insuficientes, se incoara
expediente en el que se justificard la efectividad de los cobros o la firmeza del
compromiso, asi como la aplicacién que debe ser incrementada.

3.- El expediente de generacion de créditos sera aprobado por el Alcalde.
Articulo 12. Incorporacion de remanentes de crédito.

1.- Durante la primera quincena del mes de enero, y con referencia al
ejercicio anterior, la Intervencion elaborara estado comprensivo de:

a) Saldos de disposiciones de gasto, con cargo a los cuales no se ha procedido
al reconocimiento de obligaciones.

b) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos
disponibles en las aplicaciones afectadas por expedientes de concesién de
créditos extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias de
créditos, aprobados en el Gltimo trimestre.

c) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos
disponibles en los capitulos VI, VII, VIII y IX.

d) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos
disponibles en aplicaciones correlacionadas con la efectiva recaudacién de
derechos afectados.

2.- Sera preciso constatar la existencia de ingresos afectados, pues los
correspondientes créditos en todo caso deben ser incorporados.

3.- Dicho estado se sometera a informe de los responsables de cada area
gestora al objeto de que formulen propuesta razonada de incorporaciéon de
remanentes, que debera acompafarse de proyectos o documentos acreditativos de
la certeza en la ejecucion de la actuacion correspondiente a lo largo del ejercicio.

4.- Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen de gasto
dimanante de la incorporaciéon de remanentes, el Concejal de Hacienda, previo
informe de la Intervencion, establecera la prioridad de actuaciones, a cuyo fin se
tendrd en cuenta la necesidad de atender en primer lugar el cumplimiento de
obligaciones resultantes de compromisos de gasto aprobados en el afio anterior.
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5.- Con caracter general, la liquidacion del Presupuesto precederad a la
incorporacion de remanentes. No obstante, dicha modificacion podra aprobarse
antes que la liquidacion del Presupuesto en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos
afectados.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o a
gastos urgentes, previo informe de Intervencion en el que se evalle que la
incorporacion no producira déficit.

6.- La aprobaciéon de la incorporacion de remanentes corresponde al
Presidente.

7.- La aprobacion de la modificacién serd ejecutiva desde el momento en
que se haya adoptado el acuerdo correspondiente.

Articulo 13. Bajas por anulacion.

1.- Cuando el Alcalde estime que el saldo de un crédito es reducible o
anulable sin perturbacién del servicio podra ordenar la incoacion del expediente de
baja por anulacion.

2.- Las bajas de créditos podran producirse en tres supuestos:

a) Financiacion de remanentes de tesoreria negativos.
b) Financiacién de créditos extraordinarios y suplementos de créditos.
c) Ejecucion de otros acuerdos del Pleno de la Corporacion.

3.- Cuando las bajas de crédito se destinen a financiar suplementos de
crédito o créditos extraordinarios, formaran parte del expediente que se tramite
para la aprobacidon de éstos conforme a lo establecido en el articulo 8 de estas
bases.

4.- En los casos en que las bajas se destinen a la financiacion de remanentes
de tesoreria negativos o para otra finalidad que por acuerdo plenario se adopte,
seran inmediatamente ejecutivas, sin necesidad de efectuar nuevo tramite alguno.

5.- La aprobacion de los expedientes de bajas por anulacidon correspondera
al Pleno de la Corporacion.

TITULO II1.- DE LOS GASTOS

CAPITULO I.- GESTION PRESUPUESTARIA
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Articulo 14. Créditos no disponibles.

1.- Cuando el Alcalde, o el Concejal con competencia delegada en materia de
gastos, considere necesario retener, total o parcialmente, crédito de una aplicaciéon
presupuestaria formulara propuesta razonada.

2.- La declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a
disponible, corresponde al Pleno.

3.- Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse
autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado al
presupuesto del ejercicio siguiente.

Articulo 15. Retencion de crédito.

1.- Retencidon de crédito (RC), es el documento que expedido por la
Intervencion certifica de la existencia de saldo disponible respecto de una
aplicacion presupuestaria, para la posterior autorizacion del gasto o transferencia
de crédito, produciéndose la retencién en cuantia determinada para el gasto o
transferencia.

Para cualquier gasto que se proyecte realizar, incluso para los contratos
menores, cuyo importe sea superior a los a 500,00 Euros debera
previamente obtenerse el correspondiente documento RC, que acredite la
existencia de crédito en cantidad suficiente para realizar el gasto proyectado.

En todo caso se exigird documento de Retencién de créditos previo en
gastos de personal, incluyendo dietas y otras indemnizaciones por razén de
servicio, asi como para la adquisicion de cualquier bien que tenga la
consideracion de inventariable a los efectos previstos en las presentes bases.

Respecto a los gastos de suministro y/o servicios de caracter periddico al
inicio del ejercicio se tramitara por las areas los documentos “RC” por el total del
gasto previsible anual.

La inexistencia de crédito determinard la paralizacion del proceso de
ejecucion del expediente de gasto, no pudiéndose proseguir el procedimiento,
hasta tanto no se habilite crédito adecuado y suficiente, todo ello sin perjuicio de
lo previsto en el articulo 173.5 del TRLRHL (Art. 173.5: “No podran adquirirse
compromisos de gastos por cuantia superior al importe de los créditos
autorizados en los estados de gastos, siendo nulos de pleno derecho los
acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma,
sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.”)
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El crédito retenido puede volver a situaciéon de disponible no retenido
siempre que se produzca una baja en la cuantia del gasto inicialmente propuesto
o cuando se desista de su realizacidon, tramitando para ello su anulacion
mediante el documento RC/.

2.- Los documentos RC, asi como los de anulacion de RC se solicitaran por
escrito a la Intervencién por cada Departamento, siendo canalizados vy
coordinados por los responsables de cada area. En su defecto con el visto bueno
del Concejal del area a la que se imputa el gasto.

En el supuesto de que el Concejal Delegado del Area que tramita la
solicitud de RC no sea quien gestiona los créditos donde se imputaran los gastos
deberd ser conformada la solicitud por el Concejal responsable de la Unidad
Administrativa gestora de los créditos donde se imputara finalmente el gasto.

1. Para los gastos de Atenciones Protocolarias sélo se admitiran solicitudes
de documento de RC firmadas por el Alcalde o, dentro de su ambito de
competencias, por los Concejales Delegados.

2. Los gastos que se quieran imputar a proyectos de gastos requerirdn que
la solicitud de RC contenga la referencia del mismo.

3. Recibida la solicitud de documento RC en la Intervencion, se verificara la
suficiencia de saldo al nivel en que esté establecida la vinculacién juridica
del crédito. Una vez comprobada la existencia de crédito, se expedira el
documento RC correspondiente que podra ser firmado electrénicamente y
remitido por correo electrénico al area.

4. El Alcalde, mediante Decreto podra establecer un régimen descentralizado
para las Retenciones de Crédito, a propuesta del Area de Hacienda, y
previo informe de la Intervencién, de acuerdo con el Sistema de
Informacion Contable implementado en esta Administraciéon municipal.

5. La Intervencidon municipal remitird mensualmente un informe a la Alcaldia
- Presidencia en el que figuren relacionados todos aquellos gastos
tramitados por las distintas areas, superiores a 500,00.-€ para los cuales
no se haya tramitado, con caracter previo, la correspondiente Retencion
de Créditos.

6. Con el fin de garantizar la suficiencia presupuestaria de los créditos
destinados a la satisfaccion de los gastos indispensables para el
funcionamiento de la Corporacion se procede a: Declarar como crédito
retenido a todos aquellos créditos del Capitulo 1 del Presupuesto de
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Gastos que tengan por objeto la satisfaccion de las retribuciones basicas y
complementarias de todo puesto de trabajo que no figure vacante en la
plantilla municipal.

3.- Cuando la cuantia del gasto, o la complejidad en la preparacion del
expediente, lo aconsejen, el Concejal delegado del area correspondiente o el
Alcalde podran solicitar la retencion de crédito en una aplicacion presupuestaria.

4.- Recibida la solicitud en Intervencion, se verificara la suficiencia de saldo
al nivel en que esté establecida la vinculacién juridica del crédito.

5.- Una vez expedida la certificacion de existencia de crédito por
Intervencion, el Concejal o el Alcalde autorizaran la reserva correspondiente.

Articulo 16. Autorizacion de gastos.

1.- La Autorizacion de Gastos (A), constituye el inicio del procedimiento de
ejecucion del gasto, siendo el acto administrativo en virtud del cual se acuerda la
realizacion de uno determinado, en cuantia cierta o aproximada, para el cual se
reserva la totalidad o parte de un crédito presupuestario.

2.-La autorizacidon del gasto correspondera al érgano que tenga atribuidas
las competencias establecidas en la LBRL, el TRLRHL y demas normativa vigente
que resulte aplicable, sin perjuicio de las delegaciones expresas que los 6rganos
competentes tengan efectuadas o efectlen durante el presente ejercicio.

3.- La Autorizacién del Gasto se origina mediante la resolucidon o acuerdo
del 6rgano competente para gestionar un gasto y apruebe su realizacion,
determinando su cuantia de forma cierta, o bien de la forma mas aproximada
posible, cuando no pueda calcularse exactamente, reservandose a tal fin la
totalidad o una parte del crédito presupuestario.

4.- Las propuestas de autorizacion de gastos podran realizarse conjunta o
separadamente con la aprobacién del expediente administrativo. En todo caso,
debera contener:

4.1.- Exposicién de la necesidad y fin del gasto a realizar.

4.2.- Importe exacto o, al menos maximo del mismo.

4.3.- Aplicacion presupuestaria a la que ha de imputarse el gasto.
4.4.- Disposiciones que den cobertura legal a la actuacion a realizar.

5.- Con la aprobacién del expediente de gasto se formularad el documento

“A"” de autorizacion de gasto del ejercicio corriente, y en su caso, un documento
de gastos de ejercicios posteriores.
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Articulo 17. Disposicion de gastos.

1.- Los érganos competentes para aprobar la disposicion de gastos seran los
mismos sefialados en el articulo anterior.

2.- Cuando, en el inicio del expediente de gasto, se conozca su cuantia
exacta y el nombre del perceptor, se acumularan las fases de autorizacion vy
disposicion, tramitandose el documento contable AD.

3.- En los supuestos de acumulacion de distintas fases de ejecucion del
gasto, se practicaran las anotaciones contables que corresponden a todas ellas.

Articulo 18. Reconocimiento de la obligacion.

1.- El reconocimiento de obligaciones consecuencia de gastos autorizados
por el Alcalde corresponde a éste.

2.- Cuando el reconocimiento de obligaciones sea consecuencia necesaria de
la efectiva realizacion de un gasto en ejercicios anteriores, sin que se hubiera
autorizado el compromiso del mismo, su aprobacién correspondera al Pleno de la
Corporacion.

3.- Cuando, por la naturaleza del gasto, sean simultaneas las fases de
autorizacion-disposicion-reconocimiento de la obligaciéon, podran acumularse,
tramitandose el documento contable ADO.

4.- Cuando, después de autorizado un gasto, sean simultaneas las fases de
disposicion y reconocimiento de la obligacién, podran acumularse, tramitandose el
documento contable DO.

5.- La simple prestacién de un servicio o realizacion de un suministro u
obra no es titulo suficiente para que el Ayuntamiento se reconozca deudor por tal
concepto si aquellos no han sido requeridos o solicitados por el ()rgano
competente.

6.- Las facturas o documentos justificativos del reconocimiento de la
obligacidon deberan contener, como minimo, los siguientes datos:

¢ Identificacion de la Corporacion.

o Identificacion del contratista, suministrador o prestador del servicio (N.I.F.
6 C.L.F., incluido).

e Numero de la factura.

e Lugar y fecha de emisién.
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Descripcion suficiente de la obra ejecutada, suministro realizado o del
servicio prestado.

Organo Gestor que autorizd o dispuso el gasto.

Referencia del expediente de gasto que ampara la adjudicacién.

Importe facturado, en su caso, con anterioridad, con relacion a dicho
gasto.

Desglose vy tipo del IGIC.

Firma del contratista.

Las certificaciones de obras deberan justificarse mediante las relaciones
valoradas en que se fundamenten, las cuales tendran la misma estructura
que el Presupuesto de las obras y expresaran, mediante simbolos
numéricos o alfabéticos, la correspondencia entre las aplicaciones
detalladas en uno y otro documento.

Las certificaciones deberan acompanarse de la factura expedida por el
contratista, conforme lo dispuesto en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de
noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacion.

7. Las facturas que sirvan de soporte justificativo de los gastos deberan

cumplir los requisitos anteriores y la normativa sobre el Impuesto General
Indirecto de Canarias (I.G.I.C.) o, en su defecto, la del Impuesto sobre el Valor
Afadido (I.V.A.).

En consecuencia, las facturas que obligatoriamente han de expedir y

entregar los proveedores, han de contener los datos siguientes:

a) Numero y, en su caso serie. La numeracion de las facturas sera
correlativa.

b) Nombre y apellidos o razén social, niumero de identificacion
fiscal, o, en su caso codigo de identificacion fiscal y domicilio del
expedidor y del destinatario, o localizacidon del establecimiento
permanente si se trata de no residentes.

c) Operacion sujeta al impuesto, con descripcion de los bienes o
servicios que constituyen el objeto de la misma.

d) Contraprestacion total de la operacion y, en su caso, los demas
datos necesarios para la determinacion de la Base Imponible.

e) Tipo tributario y cuota, salvo lo dispuesto en la letra f)
siguiente.

f) Tipo de tributario aplicado cuando la cuota se repercuta dentro
del precio, 6 Unicamente la expresion “IGIC incluido”, en los
casos en que asi esté autorizado.

g) Lugar y fecha de su emisién.
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Si en la factura se registraran operaciones sujetas a tipos impositivos
diferentes, deberan indicarse separadamente.

Podran sustituirse por vales numerados o tickets expedidos por maquinas
registradoras, los justificantes de las operaciones siguientes:

a. Ventas al por menor, incluso las realizadas por fabricantes o
elaboradores de los productos entregados.

b. Transporte de personas

c. Suministro de hosteleria y restauracion, prestado por restaurantes,
bares, cafeterias y demas establecimientos similares.

d. Servicios telefénicos

e. Servicios de aparcamiento y estacionamiento de vehiculos.

Los vales o tickets deberan contener los datos siguientes:

NUmero, y, en su caso, serie.

Numero o codigo de identificacion fiscal del expendedor.

Tipo impositivo aplicado o la expresién “IGIC 6 IVA”, incluido.
Contraprestacion total.

a0 oo

Articulo 19. Delegacion de competencias en la ejecucion de gastos.

1.- Las competencias para aprobar o acordar las distintas fases de ejecucion
del gasto que, como regla general se fijan en los articulos anteriores, se
entenderan establecidas sin perjuicio de las delegaciones o desconcentraciones que
con caracter especifico y permanente sean efectuadas por el Alcalde-Presidente de
la Corporacion.

2.- A tales efectos, habra de tenerse en consideracion lo dispuesto o que se
pueda disponer en las distintas resoluciones de delegacion de competencias.

Articulo 20. Tramitacion de facturas.

1.- Las facturas expedidas por los proveedores se presentaran ante el
correspondiente registro administrativo del Ayuntamiento, debiendo contener,
como minimo, los requisitos establecidos en el apartado 7 del articulo 18 de las
presentes bases.

2.- De conformidad con lo establecido en la Ley 25/2013, de 27 de
diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacién del registro contable de
facturas en el Sector PUblico, los proveedores podran expedir y presentar la factura
electronica, resultado obligatorio asi hacerlo para aquellos proveedores
relacionados en el articulo 4 de esta Ley.
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No obstante, a tenor de lo establecido en el Ultimo parrafo de la propia Ley
25/2013, y en virtud de acuerdo plenario de fecha 19 de diciembre de 2014, se
excluye de esta obligacién de facturacidn electronica a las facturas cuyo importe
sea de hasta 5.000 euros.

3.- Recibidas las facturas se trasladaran a la Intervencion de Fondos a
efectos de contabilizacion y fiscalizacion, elaborandose relacion de todas aquellas
facturas que puedan ser elevadas a la aprobaciéon del 6rgano o autoridad
competente.

4.- La aprobacion de facturas se materializara mediante diligencia y firma
gue constaran en la relacion elaborada por Intervencion.

Articulo 21. Documentos suficientes para el reconocimiento de la
obligacion.

1.- En los gastos del Capitulo I, se observaran estas reglas:

a) Las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual, funcionario y
laboral (articulos 10, 11, 12 y 13) se justificaran mediante las ndminas mensuales.

b) Las remuneraciones por los conceptos de productividad y gratificaciones
(articulo 15) precisaran que, por parte del Servicio de Personal, se certifique que
han sido prestados los servicios especiales, o que procede abonar cantidad por el
concepto de productividad, de acuerdo con la normativa interna reguladora de la
misma.

Las ndminas tienen la consideracidn de documento O.

c) Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes, que tendran la consideracion de documento O.

d) En otros conceptos, cuyo gasto esta destinado a satisfacer servicios prestados
por un agente externo sera preciso la presentacion de factura, segun lo previsto en
el articulo anterior.

2.- En los gastos del Capitulo II, en bienes corrientes y servicios, con
caracter general se exigira la presentacion de factura.

Los gastos de dietas y locomocion (articulo 29), que seran atendidos
mediante anticipo de caja fija, una vez justificado el gasto, originaran la
tramitacion de documentos ADO, cuya expedicidon se efectuara en Intervencion y
que debera autorizar el Alcalde.
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3.- En los gastos financieros (Capitulos III y IX) se observaran estas reglas:

a) Los gastos por intereses y amortizacion que originen un cargo directo en cuenta
bancaria se habran de justificar con la conformidad de Intervencion respecto a su
ajuste al cuadro financiero. Se tramitard documento O por Intervencion.

b) Del mismo modo se procedera respecto a otros gastos financieros, si bien la
justificacidon sera mas completa y el documento O debera soportarse con la copia
de los documentos formalizados, o la liquidacion de intereses de demora.

Articulo 22. Ordenacion del pago.

1.- La ordenacion de pagos del Ayuntamiento es competencia del Alcalde, sin
perjuicio de las delegaciones que efectte el mismo.

2.- La ordenacion de pagos, con caracter general, se efectuara en base a
relaciones de ordenes de pago que elaborara la Tesoreria, de conformidad con el
plan de disposicién de fondos que pudiera establecer el Alcalde, si bien cuando la
naturaleza o urgencia del pago lo requiera, la ordenacién del mismo puede
efectuarse individualmente.

En todo caso, tendran prioridad los gastos de personal y obligaciones
contraidas en ejercicios anteriores.

Articulo 23. Exigencia previa a todo pago.

1.- El Tesorero/a exigira la identificacion de las personas a quienes pague
cuando para él fuesen desconocidas, no quedando exento de responsabilidad si
incumpliese este requisito.

2.- El Tesorero/a sera responsable si se efectian pagos sin la exhibicion del
D.N.I/N.L.F.; sin acreditar estar al corriente en el pago del Impuesto sobre
Actividades Econdmicas; o sin efectuar las retenciones a cuenta del I.R.P.F. o
Impuesto de Sociedades o cualquier otro titulo exigido por la legislacion vigente.

3.- Los pagos a personas que no supiesen o no pudiesen firmar exigira dos
testigos que lo hardn a su ruego o la impresion de la huella dactilar del interesado
en el documento.

4.- Los representantes o apoderados de los acreedores deberan acreditar,

mediante exhibicidon del oportuno documento, la representacidon con que actlan
para poder hacer efectivo el pago.
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Articulo 24. Ajustes por personificacion.

1.- Cuando en la fecha de fin de ejercicio, se verifique que no se ha
contabilizado el reconocimiento de obligacién, no obstante haberse producido el
vencimiento de la misma, se registrara esta situacion mediante una anotacion de la
fase 0 correspondiente.

Entre otros, se encuentran en este caso las cargas dimanantes de un cuadro
financiero vigente, o los correspondientes a consumos o servicios efectivamente
recibidos y conformados.

2.- Si en fecha 31 de diciembre se verifica que han sido aplicados al
Presupuesto del ejercicio gastos corrientes cuyo consumo y devengo tendra lugar
en los afios siguientes, siendo la cuantia del gasto anticipado superior a 601.01 €,
se practicard un ajuste mediante registro en el Diario General de Operaciones de
un asiento de cargo en la cuenta 480 de Gastos anticipados y abono en la cuenta
de imputacion del gasto.

3.- Si en la fecha 31 de diciembre se verifica que la factura correspondiente
a consumos efectuados en el ejercicio se presentara en los afios sucesivos, como
consecuencia de las condiciones contractuales pactadas, se contabilizard en el
Diario General de Operaciones un asiento de cargo a la cuenta de gastos que
correspondiere y un abono a la cuenta 481 de Gastos diferidos.

CAPITULO II.- PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Articulo 25. Autorizacion-Disposicion.

1.- En aquellos gastos que han de ser objeto de un expediente de
contratacién se tramitara al inicio del expediente el documento A, por importe igual
al coste del proyecto o presupuesto elaborado por los Servicios Técnicos.

2.- Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto, se tramitara
documento D.

3.- Sucesivamente, y en la medida en que tenga lugar la efectiva realizacién
de la obra, prestacion del servicio, o suministro, se tramitaran los correspondientes
documentos O.

4.- Pertenecen a este grupo los que se detallan:

a. Realizacion de obras de inversion o de mantenimiento
b. Adquisicidon de inmovilizado
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c. Otros, cuya naturaleza aconseja la separacion entre los actos de autorizacion
y disposicion.

Articulo 26. Autorizacion y disposicion.

1.- Aquellos gastos que responden a compromisos legalmente adquiridos por
la Corporacion originaran la tramitacion de documento AD por el importe del gasto
imputable al ejercicio.

2.- Pertenecen a este grupo los que se detallan:

a. Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad
comprometida.

b. Arrendamientos.

c. Contratos de tracto sucesivo (limpieza, recogida de basuras,
mantenimiento alumbrado, etc.)

d. Intereses de préstamos concertados

e. Cuotas de amortizacion de préstamos concertados

Los documentos "O" se tramitaran cuando sea efectiva la realizacion de la
obra, la prestaciéon del servicio, o la adquisicién del bien contratados, siendo
suficiente la presentacion de facturas, o el cargo efectuado en cuenta bancaria.

Articulo 27. Autorizacion-Disposicion-Obligacion.

1.- Las adquisiciones de bienes concretos, asi como otros gastos no sujetos
a proceso de contratacion en los que la exigibilidad de la obligacion pueda ser
inmediata, originaran la tramitacion del documento ADO.

2.- Pertenecen a este grupo:

. Adquisicion de pequefio material

Dietas

. Gastos locomocion

. Intereses de demora

. Otros gastos financieros

. Anticipos reintegrables a funcionarios

. Gastos diversos, de importe inferior a 3.000'00 €, en los que concurran las
caracteristicas senaladas en el punto 1.

Q +Hh d Q Q O W

Articulo 28. Gastos de personal.

En cuanto a los gastos del Capitulo I, se observaran las siguientes reglas:
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a) La aprobacion de la plantilla y relacion de puestos de trabajo por el Pleno supone
la autorizacion del gasto dimanante de las retribuciones basicas vy
complementarias. Por el importe de las mismas, correspondiente a los puestos de
trabajo efectivamente ocupados, se tramitara a comienzos de ejercicio documento
AD.

b) Las ndminas mensuales cumpliran la funcidon de documento O, que se elevara al
Alcalde a efectos de la ordenacién del pago.

c) El nombramiento de funcionarios, o la contratacion de personal laboral, originara
la tramitacion de sucesivos documentos AD por importe igual a las nédminas que se
prevé satisfacer en el ejercicio.

d) Respecto a las cuotas por Seguridad Social al inicio del ejercicio se tramitara
documento AD por importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles
variaciones originaran documentos complementarios o inversos de aquél.

e) En cuanto al resto de gastos del Capitulo I, si son obligatorios y conocidos a
principios de ano, se tramitara el correspondiente documento AD.

Si los gastos fueran variables, en funcién de las actividades que lleve a cabo
la Corporacion o de las circunstancias personales de los perceptores, se
gestionaran de acuerdo con las normas generales recogidas en los articulos
siguientes.

Articulo 29. Dietas e indemnizaciones al personal y miembros de la
Corporacion.

A) Del personal.

1.- Los gastos de indemnizaciones por comisiones de servicios y de
locomocion se satisfaran con cargo a los conceptos 230 y 231 del estado de
gastos del Presupuesto, siempre que hayan sido aprobadas por la Alcaldia-
Presidencia o los Concejales-Delegados de las Areas las comisiones de servicio,
residencia eventual, la participacion en tribunales de oposiciones u otros érganos
de seleccion de personal, asi como los correspondientes desplazamientos..

2.- En su caso, se devengaran las dietas en la cuantia que corresponda
segun lo dispuesto en el anexo II de la Resolucidon de la Secretaria del Estado de
Hacienda y Presupuestos de 2 de diciembre de 2005 (B.O.E. n© 289, de 03.12),
por la que se hace publico el Acuerdo del Consejo de Ministros de 2 de diciembre
de 2005, en cumplimiento de lo dispuesto en el Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo.
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3.- En cuanto al personal laboral, se estara a lo que prevenga en cada
momento el Convenio vigente.

4.- La adscripcion a los grupos del Real Decreto 462/2002 sera la
siguiente:

Grupo II Funcionarios con Habilitacion de caracter Nacional y grupos Al y
A2

Grupo III Funcionarios de los grupos C1, C2 y E.

El personal eventual se adscribird a los grupos relacionados que sean
asimilables.

Los recorridos efectuados en vehiculos que no sean propiedad del
Ayuntamiento se valoraran de acuerdo con las tarifas de transportes colectivos o
taxis en caso necesario.

Cuando el funcionario disponga de medios propios de transporte y su uso
sea aconsejable, el importe de la indemnizacién sera el que se establece en la
Orden del MEHA 3770/2005, de 01 de diciembre (B.O.E. n® 289 de 03.12).

5.- A fin de no causar perjuicio econdmico a los funcionarios, podra
ordenarse el pago anticipado de dietas y gastos de viaje.

6.- La cuantia del importe de la indemnizacién por asistencia a cursos de
capacitacion, especializacion o ampliacion de estudios y, en general, los de
perfeccionamiento convocados por las Administraciones Publicas, sera del 80 por
100 del importe de las dietas enteras sefialadas en el n® 2 de esta Base.

Los derechos de inscripcion en cursos y jornadas de caracter técnico sobre
materias de Administracion Local se consideraran como gastos de formacion y
perfeccionamiento del personal y se abonaran con cargo al subconcepto 162.00.

A los efectos de su constancia en el expediente personal se entregara en la
unidad de personal fotocopia compulsada por el funcionario competente, del
titulo, diploma o documento similar expedido por el Organismo o Centro
responsable de la celebracién del curso, seminario o jornadas.

7.- En toda resolucion autorizando el desplazamiento se entendera incluida
la indemnizacién por utilizacion de taxis con destino y origen en los aeropuertos.
La utilizacion del transporte del tipo taxi, en cualquier otro trayecto, asi como
vehiculo de alquiler debera ser motivada y expresamente autorizada.
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Se justificara ante la Intervencion el destino dado a las cantidades
libradas.

Los documentos justificantes que acompafaran la correspondiente cuenta
justificativa seran los siguientes:

-Billete del medio de transporte utilizado.

-Factura del establecimiento hotelero.

-Factura de otros gastos expresamente recogidos en la autorizacion de la
comisién de servicio.

De las facturas de establecimientos hoteleros solamente se tendran en
cuenta las cantidades referidas al alojamiento, excluyéndose las devengadas por
teléfono, minibar, lavanderia etc. Cuando exista autorizacién de transportes del
tipo taxis, vehiculos de alquiler sin conductor, etc., se aportara la
correspondiente factura.

Las cuotas de inscripcion a los cursos de perfeccionamiento y ampliacion
de estudios, se acreditaran con el resguardo o recibo de haber sido satisfechas.

No se admitiran justificantes de cuentas de gastos de desplazamientos, si
no estan debidamente firmadas por el perceptor de las cantidades libradas.

Ademas de lo sefialado, deberda unirse a la cuenta justificativa una
memoria sobre dias transcurridos y visitas o gestiones realizadas que debera
conformar la Alcaldia-Presidencia o los Concejales-Delegados de las Areas, en
todos aquellos casos que se trate de comisiones de servicio.

Los gastos que superen las sumas libradas seran de la responsabilidad
personal del perceptor de los fondos.

Los perceptores que no rindan las cuentas en los plazos sefialados quedan
automaticamente obligados al reintegro total de las cantidades percibidas.

8.- En analogia con lo dispuesto en el apartado dos del articulo 8 del citado
Real Decreto 462/2002, el personal que forme parte de delegaciones oficiales
presididas por el Alcalde-Presidente o por los Concejales-Delegados percibira las
mismas dietas que los miembros de la Corporacién.

B) De los miembros de la Corporacion.
1.- Los miembros de la Corporacién, cuando por causa de prestacion del

servicio deba trasladarse fuera de su residencia habitual, percibirdn en concepto de
dietas las mismas cantidades que deban percibir los funcionarios del Grupo A.
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2.- De conformidad con el acuerdo plenario de fecha 26/06/2019, los
miembros electos de la Corporacion que no tengan dedicacion exclusiva o parcial
percibirdn indemnizaciones por la asistencia a las reuniones o sesiones que
celebren los 6rganos municipales en las siguientes cuantias:

a) Sesiones del Pleno ......ccccvvevviiiiiiiiinnnnn. 60,00 € c/u, maximo tres al mes

b) Sesiones de Junta de Gobierno ............ 30,00 € c/u, maximo tres al mes

Cc) Sesiones C. Informativas..........ccoevivvennns 30,00 € c/u, maximo tres al mes

d) Participacion en Tribunales... Lo establecido para los funcionarios del grupo
A

e) Comisiones de servicios. Lo establecido para los funcionarios del grupo A.

Articulo 30. Aportacion a Grupos Politicos.

1.- Se establece una aportacion mensual de 300,00 € para cada uno de los
grupos politicos que componen la Corporacion.

2.- De igual modo, se contempla una aportacién de 12,00 €/mes por cada
Concejal que forme parte de los diferentes grupos politicos.

Articulo 31. Tramitacion de aportaciones y subvenciones.

1.- En el caso de aportaciones obligatorias a otras Administraciones se
tramitara documento AD, tan pronto como se conozca la cuantia de la aportacion.

2.- Si a fin de ejercicio, no se conociera el importe de la aportacion
obligatoria, se reclamara formalmente certificacion de dicho dato, a fin de
contabilizar la correspondiente fase ADO.

3.- Las aportaciones y subvenciones a Entidades, Asociaciones y Personas
Fisicas se regiran por lo dispuesto en la Ordenanza General de Subvenciones de
la Corporacion y en las Bases reguladoras de su convocatoria.

4.- La concesion de subvenciones por el Ayuntamiento esta condicionada a
la incoacion del oportuno expediente, salvo que se trate de subvenciones
nominativas dotadas en el Presupuesto, debiéndose someter las mismas en
cuanto a su concesién a los principios generales del articulo 8 de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y acreditarse todos y cada uno
de los requisitos y documentos especificos exigidos en las normas en el apartado
anterior.
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5.- Las subvenciones cuyo beneficiario se sefiale expresamente en el
Presupuesto originaran la tramitacion de documento de Retenciéon de Crédito.

6.- Para que pueda expedirse la orden de pago de la subvencién es
imprescindible que el ()rgano Gestor acredite que se han cumplido las
condiciones exigidas en el acuerdo de concesion. Si tales condiciones, por su
propia naturaleza, deben cumplirse con posterioridad a la percepcion de los
fondos, habra que estar a lo dispuesto en la Ordenanza General de
Subvenciones.

Articulo 32. Gastos con financiacion afectada.

1.- Son gastos con financiacion afectada aquellos para cuya ejecucién se
obtendran ingresos que necesariamente deben ser aplicados a la finalidad para la
que se concedieron.

2.- Si al finalizar el ejercicio el volumen de derechos liquidados por los
conceptos referenciados en el punto anterior difiere de la suma que corresponde
recibir en funcion del volumen de obligaciones reconocidas aplicadas, se practicara
el ajuste reglamentario en el resultado presupuestario del modo siguiente:

a) Si DIl < Or * Cf, se incrementara el resultado presupuestario en la cantidad DI -
(Or * Cf).
b) Si DI > Or * Cf, se minorara el resultado presupuestario en la misma cantidad.

Las expresiones anteriores significan,

DI : Derechos reconocidos por el ingreso finalista, contabilizados en el ejercicio.

Or : Obligaciones reconocidas por el mismo gasto, cuya ejecucion ha motivado
el reconocimiento de derechos (DlI).

Cf : Coeficiente de financiacion, equivalente al porcentaje que representan los
ingresos que se espera recibir en relacién al volumen de gasto previsto.

3.- En el supuesto del apartado 2b) de este articulo sera preciso practicar un
ajuste de la misma cuantia en el remanente de tesoreria, a fin de determinar la
parte del remanente afectada y la parte disponible.

Articulo 33. Constitucion de fianzas y depositos.
1.- Con caracter general, si la Corporaciéon se viera obligada a constituir

alguna fianza, la operacién contable correspondiente tendra caracter de no
presupuestaria.
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Su contabilizacion tendra lugar en la cuenta del Plan General 566.

2.- Si, no obstante lo previsto en el punto anterior, se hubiere establecido la
aplicacién al presupuesto de la constitucion de fianzas y depdsitos, se procedera a
su contabilizacién de este modo:

a) La salida de fondos derivada de la constitucion de un depdsito o de una
fianza en metalico se aplicara a las aplicaciones 840 6 841 respectivamente.

b) La devolucién del depdsito o de la fianza constituida por el Ayuntamiento
se aplicara a los conceptos del Estado de Ingresos 860 6 861 respectivamente.

c) Respecto a la aplicacion en cuentas del Plan General, la constitucion de
fianzas presupuestarias se contabilizara en las cuentas 260 6 560, segun se trate
de fianzas a largo, o a corto plazo.

Articulo 34. Concesion de préstamos.

1.- Los préstamos concedidos al personal se contabilizardn a través de la
cuenta 542 del Plan General de Contabilidad, pudiéndose ampliar el crédito de la
aplicacion 830 cuando en el concepto 830 del Estado de Ingresos la suma de
derechos reconocidos supera la prevision inicial.

Articulo 35. Gastos plurianuales.

1.- Podran adquirirse compromisos de gasto que hayan de extenderse a
ejercicios futuros para financiar inversiones y transferencias de capital, siempre
gue su ejecucion se inicie en el ejercicio 2020 y que el volumen total de los gastos
comprometidos para los afios 2021, 2022, 2023, 2024 no supere los limites del 70,
60, 50 y 50 por 100 de la suma de créditos iniciales consignados en la aplicacion.

2.- Podran adquirirse bienes inmuebles, cuyo pago parcial se difiera hasta
cuatro anualidades, dentro de las limitaciones temporales y porcentuales del punto
anterior.

3.- Al objeto de determinar las cuantias que pueden aplicarse a los ejercicios
futuros, sera preciso minorar del limite maximo, fijado segin el punto 1, el
volumen de los compromisos adquiridos con anterioridad a la autorizacion del gasto
plurianual.

4.- Los gastos a que se refieren los puntos 1 y 2, deberan aprobarse por el
Pleno o la Junta de Gobierno.
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5.- Los gastos plurianuales derivados de contratos de arrendamiento,
suministros, asistencia técnica y prestacion de servicios podran aprobarse por la
Junta de Gobierno.

6.- En todo expediente de autorizacion de gastos plurianuales debera obrar
informe de Intervencion sobre cumplimiento de la normativa legal y estimacién de
la posibilidad de cobertura en ejercicios futuros.

7.- En casos excepcionales el Pleno podra aprobar gastos plurianuales que
hayan de ejecutarse en periodos superiores a cuatro afios o cuyas anualidades
excedan de las cuantias que resultarian por aplicacion de los porcentajes
regulados en el punto 1.

CAPITULO III.- PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA

Articulo 36. Pagos a justificar.

1.- Sélo se expediran ordenes de pago a justificar con motivo de
adquisiciones o servicios necesarios, cuyo pago no pueda realizarse con cargo a los
anticipos de caja fija y en los que no sea posible disponer de comprobantes con
anterioridad a su realizacién.

2.- La autorizacién corresponde al Alcalde cuando el importe sea inferior a
1.500'00 €.

3.- En el plazo de tres meses, los perceptores habran de aportar a la
Intervencion los documentos justificativos del pago, reintegrando las cantidades no
invertidas.

4.- Respecto a la forma y contenido de la justificacion, es preciso que se
ajusten a las siguientes instrucciones:

a) Los fondos sélo pueden destinarse a la finalidad para la cual se
entregaron.

b) Los comprobantes deben ser documentos originales, correctamente
expedidos.

5.- De la custodia de fondos se responsabilizara el perceptor.

Articulo 37. Anticipos de caja fija.
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1.- Con caracter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de
fondos, a favor de los habilitados que proponga el Tesorero, para atender los
gastos que se relacionan a continuacion:

a. Reparaciones y conservacion (material y pequefias reparaciones), articulo
21.

Material ordinario no inventariable (de oficina), subconcepto 220.

. Suministros, concepto 221.

Atenciones protocolarias y representativas (aplicacion 226.01).

Dietas, gastos de locomocidn, conceptos 230 y 231.

Atenciones benéficas y asistenciales, articulo 48.

Hh O Q Q O

2.- Seran autorizados por el Alcalde y su importe no podra exceder de la
cuarta parte de la aplicacién presupuestaria a la cual seran aplicados los gastos que
se financian mediante anticipos de caja fija.

La cuantia de cada gasto satisfecho con estos fondos no puede ser superior a
300,00 €.

3.- A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicién de
fondos, los habilitados rendiran cuentas ante el Tesorero, que las conformara y
trasladara a Intervencion para su censura. Dichas cuentas seran aprobadas por el
Alcalde.

4.- Sin perjuicio de lo previsto en el punto anterior, y con referencia a la
fecha final de cada trimestre natural, los habilitados daran cuenta al Tesorero de
las disposiciones realizadas y de la situacion de los fondos.

5.- En cuanto a la contabilizacién, se observaran estas reglas:

a) La provisién de fondos no se aplicara en la contabilidad presupuestaria,
teniendo naturaleza de operacidn extrapresupuestaria.

Simultaneamente, en las aplicaciones presupuestarias en las cuales habran
de ser aplicados los gastos, se procedera a efectuar una retencion de crédito por el
importe de la provision que corresponda a los mismos.

Dicha retencidon -de acuerdo con lo previsto en el punto 2- no excedera de la
cuarta parte del crédito inicial de la aplicacidon correspondiente.

b) Aprobadas las cuentas a que se refiere el punto 3, se expediran las

ordenes de pago de reposicion de fondos con aplicacion a los conceptos
presupuestarios que correspondan las cantidades justificadas.
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En la expedicion de estas 6rdenes de pago no se utilizaran las retenciones de
crédito efectuadas, salvo que se hubiera agotado el crédito disponible, o cuando,
por lo avanzado del ejercicio u otras razones, no proceda la reposiciéon de fondos,
en cuyo caso los pagos justificados se aplicaran a las respectivas aplicaciones con
cargo a las retenciones de crédito.

6.- Los fondos estardn situados en una cuenta bancaria a nombre del
habilitado, en la cual no se podra efectuar otros ingresos que los procedentes del
Ayuntamiento (por las provisiones y reposiciones de fondos).

Las salidas de fondos se efectuaran mediante taldén, u orden de transferencia
bancaria y solo se destinaran al pago de los gastos para cuya atencion se concedio
el anticipo de caja fija.

Articulo 38. Pagos extrapresupuestarios.

1.- Excepcionalmente, si resulta preciso anticipar al contratista una cantidad
de dinero para atender el pago por adquisicion de materiales necesarios para
ejecutar la actuacion contratada, se efectuard un pago extrapresupuestario,
registrado en la cuenta 550, de "Entregas en ejecucidén de operaciones".

2.- La aplicacion del gasto a la correspondiente aplicacion del presupuesto se
formalizara cuando tenga lugar el reconocimiento de obligaciones.

3.- La excepcionalidad a que se refiere el punto 1 debera ser declarada por
la Junta de Gobierno.

TITULO III.- DE LA TESORERIA
Articulo 39. De la Tesoreria.

Constituye la Tesoreria Municipal el conjunto de recursos financieros del
Ayuntamiento y su Organismo Auténomo, tanto por operaciones presupuestarias,
como no presupuestarias. La Tesoreria se rige por el principio de Caja Unica.
Articulo 40. Plan de disposicion de fondos de la Tesoreria.

1.- Correspondera al Tesorero, la elaboracion de los planes y programas
de tesoreria que sirvan de base para la elaboracion del Plan de Disposicion de

Fondos que corresponde aprobar a la Alcaldia-Presidencia dentro del mes de
enero.
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2.- La gestion de los fondos liquidos se llevara a cabo con el criterio de
obtencion de la maxima rentabilidad, asegurando, en todo caso, la inmediata
liguidez para el cumplimiento de las obligaciones a sus vencimientos temporales.

3.- Los recursos que puedan obtenerse en ejecucion del Presupuesto se
destinardn a satisfacer el conjunto de obligaciones, salvo que procedan de
recaudacion por contribuciones especiales, subvenciones finalistas, u otros ingresos
especificos afectados a fines determinados.

4.- De la aprobacién del Plan deberd darse cuenta a Intervencion a los
efectos de la fiscalizacién previa de los pagos.

5.- De las disponibilidades de tesoreria y sus variaciones debera darse
cuenta a Intervencién a los efectos de lo previsto en el articulo 195 del T.R. de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

TITULO IV.- DE LOS INGRESOS

CAPITULO I.- GESTION DE INGRESOS

Articulo 41. Gestion de Tributos.

1.- El Departamento de Rentas y Exacciones elaborara los padrones de
tributos de cobro peridédico, a cuyo fin los servicios gestores comunicaran las
incidencias conocidas que pudieran afectar a aquellos.

2.- Se publicara el periodo para pagar en periodo voluntario los tributos
publicos de caracter periddico mediante el correspondiente anuncio y con las
especificidades establecidas en el Reglamento General de Recaudacion.

3.- Asimismo, se publicara el periodo para pagar en voluntaria los precios
publicos de caracter periodico.

4.- La via de apremio de los ingresos a que se refieren los puntos 2 y 3, se
iniciara al dia siguiente de la conclusién del periodo de cobro voluntario.

5.- La Intervencion adoptara las medidas procedentes para asegurar la
puntual realizacion de las liquidaciones de ingresos publicos locales.

6.- La direccion de la recaudacion corresponde a la Tesoreria, que debera
establecer el procedimiento para verificar la aplicacién de la normativa vigente en
materia recaudatoria, con especial referencia a las anulaciones, suspensiones,
aplazamientos y fraccionamientos de pago.
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Articulo 42. Gestion de recargos sobre impuestos locales.

1.- El reconocimiento de derechos por Impuesto Sobre Actividades
Econdmicas se efectuara por la cuantia a que ascienden las cuotas municipales,
excluyéndose en todo caso el recargo provincial.

2.- Cuando se recaude la deuda por I.A.E., el importe de recargo se
contabilizara extrapresupuestariamente en la cuenta 414, de "Entes publicos,
acreedores por recaudacion de recursos", mediante la cual se registrara la
transferencia de fondos a favor del Cabildo.

3.- Si se impusiera otro recargo sobre los impuestos locales, en defecto de
normas especificas reguladoras de su gestidon, seran de aplicacion los puntos
anteriores.

Articulo 43. Aplazamientos y fraccionamientos.

1.- Se podra conceder aplazamiento, o fraccionamiento de las deudas por
liquidaciones de ingreso directo siempre que se den estos requisitos:

a) Apreciacion positiva del Alcalde respecto a la dificultad de que el sujeto
pasivo pueda cumplir sus obligaciones dada la situacién de su tesoreria.

b) Afianzamiento de la deuda, mediante aval bancario, o0 documentos
justificativos del crédito del sujeto pasivo ante el Ayuntamiento por servicios, o
suministros efectuados al mismo, cuyo pago no podra efectuarse mientras se
prolongue el periodo de afianzamiento.

2.- La concesion del aplazamiento o fraccionamiento siempre comportara la
exigibilidad de intereses de demora, calculado desde el dia siguiente a la conclusion
del periodo voluntario de pago hasta la fecha en que tenga lugar la realizacion del
mismo y aplicadndose el tipo de interés de demora, o el interés legal, segun se trate
de deudas tributarias o no tributarias.

3.- La concesion de aplazamiento o fraccionamiento de pago es competencia

del Alcalde cuando el importe de la deuda aplazada no excede de 3.005,06 € y los
plazos concedidos no superan el periodo de un afio desde la fecha de concesién.
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4.- La aprobacion de aplazamientos, o fraccionamiento de pago,
correspondera a la Junta de Gobierno cuando las condiciones sean diferentes a las
resefiadas en el punto 3.

Articulo 44. Delegacion de facultades de gestion tributaria.

1.- Si el Ayuntamiento delega las facultades de gestidn y recaudacién en una
Administracion Supramunicipal, la contabilizacion de las distintas operaciones se
realizara sobre base de los documentos elaborados por ésta.

2.- El contenido de los actos administrativos municipales y su coordinacion
con las actuaciones de la Administracion delegada se adaptaran al objeto y alcance
de los acuerdos de delegacién.

CAPITULO II.- CONTABILIZACION
Articulo 45. Reconocimiento de derechos.

1.- Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca
que ha existido una liquidacion a favor del Ayuntamiento, que puede proceder de la
propia Corporacion, de otra Administracion, o de los particulares; observandose las
reglas de los puntos siguientes.

2.- En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, se
contabilizara el reconocimiento de derechos -cuenta 430- cuando se aprueben las
liquidaciones.

3.- En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la
contabilizacién del reconocimiento del derecho tendra lugar tras la aprobacion del
padrén.

4.- En las autoliquidaciones, e ingresos sin contraido previo, cuando se
presentan y se ha ingresado el importe de las mismas.

5.- En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otra Entidad,
condicionadas al cumplimiento de determinados requisitos, se recogera el
compromiso de aquella desde el mismo momento de la adopcion de acuerdo
formal, mediante cargo en la Cuenta de "Compromisos concertados" y abono en la
de "Ingresos Comprometidos".

Al cumplirse las condiciones establecidas para que la subvencién sea
exigible, se reconocera el derecho.
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6.- Respecto a la participacion en tributos del Estado, a comienzo del
ejercicio se contabilizara como compromisos concertados la prevision de ingresos
por este concepto.

Trimestralmente, en el momento de la recepcion de fondos, se contabilizara
el reconocimiento y cobro de la entrega.

7.- En los préstamos concertados, cuando se haya formalizado el contrato se
contabilizara el compromiso.

A medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones, se contabilizara el
reconocimiento de derechos y cobro de las cantidades correspondientes.

Cuando, en fin de ejercicio, las obligaciones reconocidas contabilizadas como
ejecucién de una actuacion financiada con operacién de crédito sean superiores a
los derechos reconocidos por el préstamo, se modificara la cuantia de éstos hasta
igualar las obligaciones, con objeto de evitar que existan desviaciones de
financiacion.

8.- En el caso de multas, se contabilizard el reconocimiento de derechos
cuando, conocida la infraccidén, se determine el importe de la multa; constituyendo
dicho importe la cantidad que debe ser contabilizada.

9.- En intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se originara
en el momento del devengo.

Articulo 46. Contabilizacion del derecho.

1.- El reconocimiento de derechos se registrard en el Libro Mayor de
Conceptos del Presupuesto de Ingresos - Agrupacion de ejercicio corriente, en el
Diario General de Operaciones y en el Mayor de Cuentas.

Articulo 47. Contabilizaciéon de los cobros.

1.- Los ingresos procedentes de Recaudacion, en tanto no se conozca su
aplicacién presupuestaria, se contabilizaran como Ingresos pendientes de
aplicacion, originandose un cargo en la cuenta de "Caja" y un abono en la cuenta
"Ingresos pendientes de aplicacién en Caja".

2.- En cuanto al resto de ingresos que ha de percibir la Corporacién con

caracter general, se utilizard la aplicacion directa, originandose un cargo en la
cuenta de "Caja" y un abono en la cuenta de "Deudores por derechos reconocidos"
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3.- Cuando los Servicios gestores tengan informacion sobre concesion de
subvenciones, habran de comunicarla a Tesoreria, a fin de que pueda efectuarse su
puntual seguimiento.

Articulo 48. Fianzas y depésitos recibidos.

1.- Con caracter general, las fianzas y depodsitos que, a favor del
Ayuntamiento, deban constituir los contratistas u otras personas tendran caracter
de operaciones no presupuestarias, contabilizdndose en la cuenta 561.

Articulo 49. Contabilizacion de bajas.

1.- La anulacion de liquidaciones se contabilizard mediante un cargo en la
correspondiente cuenta de ingresos y un abono a la cuenta 433.

2.- La devolucién de ingresos en todo caso se aplicara al presupuesto
corriente, sin que sea preciso que, con anterioridad, se haya aplicado recaudacion
al mismo concepto de ingresos.

CAPITULO III.- COMPETENCIAS ORGANICAS

Articulo 50. Aprobacion de liquidaciones.

1.- Los padrones de tributos, o precios publicos, de vencimiento periddico,
seran aprobados por la Junta de Gobierno Local.

2.- La aprobacion de liquidaciones de ingreso directo es competencia del
Alcalde, pudiendo procederse a dicha aprobacion mediante relacion.

Articulo 51. Aprobacién de bajas por anulacion de liquidaciones.

1.- Cuando proceda anular una liquidacion, como consecuencia de la
resolucion de un recurso, el propio acuerdo de anulacion fundamentara vy
documentara la baja en cuentas del derecho contabilizado.

2.- Si la liquidacion anulada habia sido ingresada, procedera el
reconocimiento de la obligacion de devolver el ingreso indebido, acto que debera

constar en el propio acuerdo resolutorio del recurso.

Articulo 52. Aprobacién de bajas por otras causas.
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1.- Cuando proceda anular una liquidacién por insolvencia del deudor, se
incluird en un expediente de créditos incobrables, cuya tramitacién corresponde a
la Tesoreria y que sera aprobado por la Junta de Gobierno.

2.- La propuesta de créditos incobrables formulada por los dérganos de
recaudacion no originard la baja en cuentas en tanto no recaiga el acuerdo
corporativo de aprobacion.

TITULO V.- DE LAS OPERACIONES DE CREDITO Y TESORERIA

Articulo 53. De las operaciones de crédito a medio y largo plazo.

Al amparo de lo dispuesto en el articulo 52.1 del T.R. de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales, la concertacion, modificacidon y refinanciaciéon, en su
caso, de operaciones de crédito, previstas o no en el Presupuesto, requerira la
tramitacion del oportuno expediente administrativo en el que se acreditara, en
todo caso, lo siguiente:

- El haberse cursado invitacién, al menos, a un nimero no inferior al de
Entidades de crédito con las que mantiene relacion el Ayuntamiento.

- El plazo para atender las invitaciones que curse el Ayuntamiento sera el
de quince dias naturales.

- La concertacion de las operaciones seran competencia del Alcalde o del
Pleno de la Corporacién dependiendo de los limites fijados en el articulo 52.2 del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

En todo caso, resulta preceptivo el informe de Intervencion.
Articulo 54. De las operaciones de tesoreria.

1.- El Ayuntamiento podra concertar Operaciones de Tesoreria por plazo
no superior a un afo con cualquier Entidad financiera, para atender sus
necesidades transitorias de Tesoreria, siempre que en su conjunto no superen el
30% de los ingresos liquidados por operaciones corrientes en el ejercicio
anterior, salvo que la operacion haya de realizarse en el primer semestre del afio
sin que se haya producido la liquidacién del presupuesto de tal ejercicio, en cuyo
caso se tomara en consideracion la liquidacion del ejercicio anterior a este
altimo.

2.- La concertacion de toda clase de Operaciones de Tesoreria debera ser
informada por la Intervencidn municipal. En este informe se analizard la
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capacidad del Ayuntamiento para hacer frente, en el tiempo, a las obligaciones
qgue de aquélla se deriven para la misma.

3.- La competencia para la concertacion de Operaciones de Tesoreria
correspondera al Alcalde-Presidente o al Pleno de la Corporaciéon, de acuerdo con
la legislacién vigente.

4.- Las condiciones iniciales de las operaciones de crédito a corto plazo
seran las siguientes:

a. Importe maximo: 30 % de los ingresos liquidados por operaciones
corrientes en el Ultimo ejercicio liquidado.

b.  Plazo de amortizacién maximo: 1 afio.

c. Tipo de interés: Variable [EURIBOR (referencia trimestral) + CUOTA
DIFERENCIAL] o fijo, segun conveniencia de la Corporacion.

d. Comisiones de estudio y apertura: Sin comisiones.

e. Comisiones sobre saldo no dispuesto: Sin comision.

f Liquidacidon de intereses: trimestral/semestral.

5.- El contrato que se tramite tendra caracter privado y, como tal, se regira
en cuanto a su preparacién y adjudicacion, en defecto de normas administrativas
especificas, por la Ley de Contratos del Sector Publico, y en cuanto a sus efectos
y extincion por las normas de derecho privado.

El Orden Jurisdiccional Contencioso-Administrativo serd el competente para
resolver las controversias que surjan entre las partes, respecto de su preparacion
y adjudicacion.

El Orden Civil sera el competente para resolver las controversias que surjan
entre las partes, respecto a los efectos y extincidon del contrato.

Las empresas deberan presentar sus ofertas en el plazo de 15 dias naturales
desde la recepcidn de la solicitud; si el ultimo dia fuera festivo, se prolongara el
plazo al siguiente dia habil.

TITULO VI.- LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

Articulo 55. Operaciones previas en el estado de Gastos.

1.- A fin de ejercicio, se verificard que todos los acuerdos municipales que
implican reconocimiento de la obligacion han tenido su reflejo contable en fase "O".
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En particular, las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado
al final del ejercicio, se contabilizaran en fase O, aun cuando la efectiva percepciéon
de fondos reste condicionada al cumplimiento de algunos requisitos.

2.- Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacion de
facturas dentro del ejercicio. Sin perjuicio de lo cual, se verificard el estado de
determinados gastos por consumos o servicios imputables al ejercicio y cuyo
reconocimiento de obligaciones no ha llegado a formalizarse por no disponer en 31
de diciembre de facturas.

Cuando sean gastos corrientes y obre informe del Servicio gestor justificando
que ha tenido lugar la adquisicion o servicio, las facturas a recibir tendran la
consideracién de documento O.

3.- Los créditos para gastos que el Ultimo dia del ejercicio no estén afectados
al cumplimiento de obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mas
excepciones que las derivadas de los puntos anteriores y de la incorporacion de
remanentes.

Articulo 56. Operaciones previas en el estado de Ingresos.

1.- Todos los cobros habidos hasta 31 de diciembre deben ser aplicados en
el Presupuesto que se cierra, a cuyo fin se daran las instrucciones pertinentes al
Servicio de Recaudacion.

2.- Se verificara la correcta contabilizacion del reconocimiento de derechos
en todos los conceptos de ingreso.

Articulo 57. Cierre del Presupuesto.
1.- El presupuesto del Ayuntamiento se liquidara elaborandose los estados
demostrativos de la liquidacion y la propuesta de incorporacion de remanentes

antes del 15 de febrero del afio natural siguiente a aquel que se cierra.

2.- La liquidacion del Presupuesto del Ayuntamiento sera aprobada por el
Alcalde, dando cuenta al Pleno en la primera sesidn que celebre.

3.- A efectos de determinar el remanente de tesoreria se consideraran
ingresos de dificil recaudacion los de antigliedad superior a 4 afios, salvo que las
especiales caracteristicas del derecho, o del deudor, justifiquen otra consideracion.

TITULO VII.- CONTROL Y FISCALIZACION

Articulo 58. Control interno.

35

Firmado por:

SERGIO JAVIER RODRIGUEZ FERNANDEZ - Alcalde - Presidente Fecha: 21-01-2021 12:29:51

Ne° expediente administrativo: 2021-000031 Cédigo Seguro de Verificacion (CSV): FD1C06F776484372DF30DE457D89F5B9
Comprobacién CSV: https://sede.elpaso.es//publico/documento/FD1C06F776484372DF30DE457D89F5B9

Fecha de sellado electrénico: 27-04-2022 08:14:48 - 35/40 - Fecha de emisién de esta copia: 27-04-2022 08:14:51




De conformidad con los articulos 213 y 214 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales (TRLRHL), desarrollado por el Real Decreto
424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control
interno en las entidades del Sector Publico Local, se ejerceran las funciones de
control interno, en su triple acepcion de funcién interventora, funcion de control
financiero y funcidn de control de eficacia, sobre la totalidad de la Gestion
Econdmica del Ayuntamiento de El Paso.

El ejercicio de esta funcidn interventora se llevard a cabo directamente
por el interventor y el ejercicio de las funciones de control financiero y control de
eficacia se desarrollarad bajo la direccion del Interventor del Ayuntamiento, por
los funcionarios que se sefialen, pudiendo auxiliarse de auditores externos.

Para el ejercicio de sus funciones el 6rgano interventor podra requerir la
documentacién, aclaraciones e informes que considere necesarios, en virtud de
lo establecido en el articulo 222 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de
Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

Articulo 59. Normas particulares de fiscalizacion.

1.- No estaran sujetas a fiscalizacion previa las fases de Autorizacion y
Disposicidon de gastos que correspondan a suministros menores o gastos de
caracter peridédico y demas de tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto
correspondiente al acto o contrato inicial, asi como otros gastos menores de
2.000'00 €. En este tipo de gastos y hasta la indicada cuantia, no sera precisa la
tramitacion de expediente de contratacidn menor, salvo que tratandose de un
suministro, el bien tenga el caracter de inventariable.

2.- En los gastos corrientes, imputables al Capitulo II, se ejercera la
fiscalizacion limitada, en los términos recogidos en el articulo 219 de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

3.- Se podra ejercer la fiscalizacion por técnicas de muestreo en los
siguientes casos:

a) Remuneraciones de personal.
b) Liquidacion de tasas y precios publicos.
c) Tributos periddicos incorporados en padrones.

Cuando la fiscalizacion se haya realizado por muestreo, esta circunstancia se
hara constar expresamente en el informe.
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4. A los efectos previstos en la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y
en la Ley de Contratos del Sector Publico, el érgano gestor comunicard a
Intervencion el acto de la recepcion con una antelacion minima de diez dias para
su asistencia y ejercicio de las funciones de la intervencion y comprobacion
material de la inversidn cuando el importe de ésta exceda de 30.000 €. La
asistencia de la Intervencion sera potestativa.

5. Cuando sea necesario la posesion de conocimientos técnicos para
realizar las funciones de intervencidon y comprobacién material de la inversién el
Interventor serda asesorado por un facultativo de la especialidad a que
corresponda la inversion (obra, suministro, adquisicién de bienes o servicio).

Se entiende que la comprobaciéon material de la inversidn no requiere la
posesidon de conocimientos técnicos cuando ésta se refiera a objetos
determinables por su numero, calidad y condiciones usuales en el comercio, o
cuya procedencia esta acreditada por el nombre o marca comercial que conste en
los mismos. La designacion del personal facultativo asesor correspondera al
Alcalde-Presidente a propuesta del Interventor.

TITULO VIII.- PATRIMONIO E INVENTARIO

Articulo 60. Elaboracion del Inventario.

1.- Se realizard y conservard de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 17 y siguientes del Reglamento de Bienes de las Entidades locales,
aprobado por Real Decreto 1.372/1986, de 13 de junio, teniendo en cuenta las
particularidades que se detallan en los articulos siguientes.

2.- El Inventario se elaborara bajo la responsabilidad del Secretario, pero los
distintos servicios municipales adoptaran las medidas pertinentes para asegurar su
mantenimiento.

3.- Con caracter general, los bienes y derechos se valoraran por su coste de
adquisicion,

4.- No obstante lo previsto en el punto anterior, cuando hayan de
inventariarse por primera vez bienes adquiridos en ejercicios anteriores cuyo precio
de adquisicion se desconoce, o es muy diferente de su valor actual, se valoraran en
base al informe técnico emitido para cuantificar dicho valor.

5.- La revalorizacién de los bienes y derechos, respecto a los valores
previstos en los puntos 3 y 4, tendra caracter absolutamente excepcional y debera
justificarse mediante los pertinentes informes técnicos, que formaran parte del
expediente anual de rectificacion del inventario.
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6.- Cuando se inventarien bienes sujetos a depreciacion, serd preciso
estimar la vida util de los mismos, a fin de aplicar las cuotas de amortizaciéon, que
se determinaran por el sistema lineal de amortizacién constante.

Articulo 61. Epigrafe 1 - Inmuebles
1.- Se distinguira entre bienes urbanos, bienes rusticos y vias publicas.

2.- Las inversiones que consistan en realizacion de obras se incorporaran en
Inventario cuando las mismas hubieran concluido y se hayan recibido por la
Corporacion.

3.- Las inversiones en infraestructuras y bienes de uso general se
mantendran contabilizadas en el Activo mientras se hallan en curso de ejecucion.
Una vez concluida la realizacion de tales inversiones se daran de baja en el Activo y
permaneceran registradas en el Inventario.

4.- Excepcionalmente podran mantenerse en el Activo las inversiones en
bienes de uso general cuando resta pendiente de cancelacidon parte del préstamo
qgue fue concertado para su financiacion.

5.- La valoracién de los bienes urbanos y rusticos se fundamentara en el
informe del técnico municipal y, en defecto de dicho informe, se fijara en la misma
cuantia que el valor catastral.

6.- Las vias publicas constaran en inventario, incorporandose los datos que
permiten su identificacion y descripcidon correctas; no siendo necesario que figure la
valoracion de aquellas calles concluidas en ejercicios anteriores.

7.- En orden a lograr la actualizacion de los datos, sera preciso que en el
documento de recepcidén de los bienes, o de las obras que incrementan su valor,
conste la toma de razén a efectos de inventario.

Articulo 62. Otros epigrafes.
1.- En el epigrafe 4, se registraran como derechos de caracter personal :
a) El derecho al reintegro de un préstamo concedido por el Ayuntamiento.

b) El derecho a cobrar de un deudor como consecuencia de la enajenacion
de bienes inventariables, o de operaciones atipicas.
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2.- En el epigrafe 7, de Mobiliario no artistico, se inventariaran aquellos
bienes cuya duracion excede del periodo de un afio y cuyo coste es superior a la
cifra de 60,10 €.

3.- Cuando los Servicios conformen las facturas expedidas con motivo de la
adquisicién de bienes inventariables, cumplimentaran el alta en inventario; tramite
que verificara la Intervencion antes de proceder a la materializacidon del pago.

Articulo 63. Patrimonio.

1.- El Patrimonio Municipal se cuantifica como la diferencia entre bienes +
derechos y obligaciones, cifra que coincide con el saldo de la cuenta 100, de
Patrimonio.

2.- Los bienes inmuebles que forman parte del Activo, como contrapartida
de la cuenta 100, son aquellos que pertenecen a la Corporacion y son utilizados por
la misma.

3.- Los bienes de propiedad municipal que utiliza otro Ente o un Organismo
Autonomo, no figuraran en el Activo y su valor contable se registrara en las
cuentas 108 6 107, cuyo saldo figurard en el Pasivo del Balance, minorando la
cuenta 100 de Patrimonio.

La baja en el Activo, como consecuencia de las cesiones anteriores, tendra lugar
por el valor de adquisicion de los bienes inmuebles, deducidas las amortizaciones
practicadas; valor que coincidira con el de contabilizacion en caso de
reincorporacion.

4.- Si el Ayuntamiento recibe en cesién temporal bienes inmuebles, los
registrara en su Activo, como contrapartida de la cuenta 103, de Patrimonio en
cesion.

5.- El programa de elaboracion del inventario efectuara las correspondientes
relaciones de bienes que permitan el ajuste entre Activo Contable e Inventario.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- Para lo no previsto en estas Bases se estara a lo dispuesto con
caracter general por la vigente legislacion local, por la Ley General Presupuestaria,
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la Ley General Tributaria y demas normas del Estado que sean aplicables, asi como
lo que resuelva la Corporacidn, previo informe del Interventor.

Segunda.- El Presidente de la Corporacién es el érgano competente para la
interpretacion de las presentes bases, previo informe de Secretaria o de la
Intervencién, segun sus respectivas competencias.

EL ALCALDE,

Fdo.: Sergio Javier Rodriguez Fernandez
(Documento firmado electronicamente)
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